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PHAÀN I
HÖÔÙNG DAÃN CAÙCH GHI SOÅ NHAÄT KYÙ THI COÂNG XAÂY DÖÏNG COÂNG TRÌNH

QUY ÑÒNH CHUNG :

1/ Tuøy theo quy moâ, tính chaát cuûa coâng trình. Chuû ñaàu tö coù theå yeâu caàu hình thöùc vaø noäi dung cuûa soå NKCT. Höôùng daãn naøy chæ yeâu caàu caùc noäi dung cô baûn cuûa soå NKCT.
Nhaät kyù thi coâng xaây döïng coâng trình laø taøi lieäu goác veà thi coâng coâng trình (hay haïng muïc coâng trình) nhaèm trao ñoåi thoâng tin noäi boä cuûa nhaø thaàu thi coâng xaây döïng; trao ñoåi thoâng tin cuûa chuû ñaàu tö, nhaø thaàu thi coâng xaây döïng, nhaø thaàu thieát keá xaây döïng coâng trình. Soå nhaät kyù thi coâng xaây döïng coâng trình ñöôïc ñaùnh soá trang, ñoùng daàu giaùp lai cuûa nhaø thaàu thi coâng xaây döïng.
Nhaø thaàu thi coâng xaây döïng coâng trình ghi nhaät kyù thi coâng xaây döïng coâng trình theo quy ñònh taïi Ñieàu 10 cuûa Thoâng tö 26/2016/TT-BXD ngaøy 26/10/2016 Quy ñònh chi tieát moät soá noäi dung veà quaûn lyù chaát löôïng vaø baûo trì coâng trình xaây döïng.
2/ Soå NKCT ñöôïc thaønh laäp töø ngaøy khôûi coâng xaây döïng coâng trình ñeán ngaøy coâng trình hoaøn thaønh, baøn giao vaø ñöa vaøo söû duïng. Soå NKCT giao cho caùn boä kyõ thuaät chính cuûa ñôn vò thi coâng giöõ vaø ghi cheùp. Ñôn vò thi coâng coù nhieäm vuï xuaát trình soå NKCT cho caùc caùn boä thuoäc caùc cô quan chöùc naêng coù thaåm quyeàn xem xeùt khi coù yeâu caàu.

Trong quaù trình thi coâng coâng trình neáu thay ñoåi caùn boä kyõ thuaät ñang giöõ nhieäm vuï ghi cheùp soå NKCT thì phaûi baøn giao soå NKCT cho caùn boä kyõ thuaät môùi vaø phaûi vieát vaøo phaàn IV (ghi cheùp theâm) vôùi lôøi baøn giao sau : “Toâi khoùa soå ngaøy ……………….. vaø baøn giao cho oâng/baø ………………..……………….. töø ngaøy ……………….. “ vaø kyù teân. Ngöôøi giöõ soå NKCT phaûi ghi ñaày ñuû caùc thoâng tin theo noäi dung taïi trang 1 cuûa soå NKCT.
3/ Caùc caùn boä thuoäc caùc cô quan ñöôïc pheùp ghi yù kieán cuûa mình vaøo soå NKCT bao goàm :
Caùn boä giaùm saùt taùc giaû thuoäc ñôn vò thieát keá (neáu do chuû ñaàu tö môøi thì cô quan thì cô quan thieát keá coù theå cöû caùn boä khaùc, neáu thöïc hieän giaùm saùt taùc giaû thöôøng xuyeân thì phaûi laø caùn boä giaùm saùt taùc giaû duy nhaát do cô quan thieát keá ra quyeát ñònh cöû khi coâng trình baét ñaàu khôûi coâng. Chuû ñaàu tö – Caùn boä giaùm saùt cuûa chuû ñaàu tö hoaëc caùn boä giaùm saùt cuûa cô quan hôïp ñoøng tö vaán giaùm saùt cho Chuû ñaàu tö – Caùn boä cô quan quaûn lyù chaát löôïng coâng trình Xaây döïng theo phaân caáp.

4/ Soå NKCT laø taøi lieäu quan troïng vaø baét buoäc phaûi coù ñeå laøm cô sôû kieåm tra vaø nghieäm thu coâng trình. Khi coâng trình hoaøn thaønh baøn giao söû duïng, ñôn vò thi coâng xeáp soå NKCT vaøo hoà sô hoaøn coâng cuûa coâng trình vaø baøn giao cho chuû ñaàu tö, ñôn vò thi coâng chæ giöõ baûn sao.

5/ Soå NKCT ñöôïc laäp theo maãu thoáng nhaát, khoå giaáy A4, soå goàm 7 phaàn, soå phaûi ñöôïc ñaùnh soá thöù töï töøng trang vaø ñoùng daáu giaùp lai.
6/ Soå NKCT phaûi ghi lieân tuïc khoâng ñöôïc boû trang troáng, khi naøo duøng heát caùc trang cuûa soå môùi ñöôïc thay soå môùi, tröôøng hôïp ghi sai thì gaïch boû vaø ñoùng daáu xaùc nhaän. Caùc soå nhaät kyù coâng trình cuûa moät coâng trình ñang thi coâng phaûi ñöôïc ñaùnh soá thöù töï bìa ngoaøi.

PHAÀN II

DANH SAÙCH CAÙN BOÄ KYÕ THUAÄT THAM GIA THI COÂNG XAÂY DÖÏNG 
COÂNG TRÌNH

         II.1. Hoï teân, chöùc vuï vaø chöõ kyù ñaïi dieän chuû ñaàu tö :

	Stt
	Hoï vaø teân
	Soá QÑ

boå nhieäm
	Ñieän thoaïi
	Chöùc vuï taïi coâng trình
	Chöõ kyù
	Thôøi gian tham gia coâng trình

	
	
	
	
	
	
	Baét ñaàu
	Keát thuùc

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


II.2. Hoï teân, chöùc vuï vaø chöõ kyù ñaïi dieän caùn boä tö vaán giaùm saùt thi coâng :

	Stt
	Hoï vaø teân
	Soá QÑ

boå nhieäm
	Ñieän thoaïi
	Chöùc vuï taïi coâng trình
	Chöõ kyù
	Thôøi gian tham gia coâng trình

	
	
	
	
	
	
	Baét ñaàu
	Keát thuùc

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


II.3. Hoï teân, chöùc vuï vaø chöõ kyù ñaïi dieän caùn boä tö vaán thieát keá :

	Stt
	Hoï vaø teân
	Soá QÑ

boå nhieäm
	Ñieän thoaïi
	Chöùc vuï taïi coâng trình
	Chöõ kyù
	Thôøi gian tham gia coâng trình

	
	
	
	
	
	
	Baét ñaàu
	Keát thuùc

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


II.4. Hoï teân, chöùc vuï vaø chöõ kyù ñaïi dieän ñôn vò thaàu chính :

	Stt
	Hoï vaø teân
	Soá QÑ

boå nhieäm
	Ñieän thoaïi
	Chöùc vuï taïi coâng trình
	Chöõ kyù
	Thôøi gian tham gia coâng trình

	
	
	
	
	
	
	Baét ñaàu
	Keát thuùc

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


II.4. Hoï teân, chöùc vuï vaø chöõ kyù ñaïi dieän ñôn vò thaàu phuï :

	Stt
	Hoï vaø teân
	Soá QÑ

boå nhieäm
	Ñieän thoaïi
	Chöùc vuï taïi coâng trình
	Chöõ kyù
	Thôøi gian tham gia coâng trình

	
	
	
	
	
	
	Baét ñaàu
	Keát thuùc

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


PHAÀN III

TÌNH HÌNH THI COÂNG

        Ngaøy…....thaùng…....naêm………
III.1. Nhaät kyù thi coâng : (Noäi dung: ghi tình hình thi coâng haøng ngaøy, tình hình thi coâng töøng loaïi coâng vieäc, moâ taû vaén taét phöông phaùp thi coâng, tình traïng thöïc teá cuûa vaät lieäu, nhöõng sai leäch so vôùi thieát keá, ghi nguyeân nhaân, bieän phaùp söõa chöõa).






III.1.3. Kieán nghò vaø YÙ kieán giaûi quyeát.
III.1.1. Thôøi tieát:


Saùng:               Naéng                    Möa töø ….......... ñeán …………


Chieàu:             Naéng                    Möa töø ………… ñeán …………


III.1.2. Noäi dung coâng vieäc xaây döïng: 


III.1.2.a. Nhaân löïc:


+ Caùn boä quaûn lyù: ……………………………………………………………………………………


+ Caùn boä kyõ thuaät: …………………………………………………………………………………..


+ Coâng nhaân lao ñoäng: ……………………………………………………………………………..


+ Toång coäng: …………………………………………………………………………………………


III.1.2.b. Thieát bò:


.					


III.1.2.c. Noäi dung coâng vieäc:


	


	


				


		


		


	





























						


		


	


	


	


	


	








	


	


	


				


		


	


	


				


		


	


	


				


				


		


				





III.1.3. Kieán nghò vaø yù kieán giaûi quyeát :


	


		


		


				





ÑD CHUÛ ÑAÀU TÖ	ÑD TÖ VAÁN GIAÙM SAÙT	ÑD TOÅNG THAÀU	ÑD THAÀU PHUÏ







































































						


		


	


	


	


	


	











Trang ….

